Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 11 z Oddzialami Integracyjnymi

im. Kornela Makuszynskiego w Zielonej Gorze
oglasza nabor na stanowisko Glownego Ksiggowego w wymiarze 1 etatu

w Szkole Podstawowej nr 11 w Zielonej Gorze ul. Spawaczy 3d

1. Wymagania niezb¢dne

Zgodnie z art. 45 ust.2 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych /

Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6dzn. zmianami oraz art. 4 ust. z dnia 22 marca 1990r.

o pracownikach samorzadowych /Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z pdzn. zmianami/

gtéwnym ksiggowym moze by¢ osoba, ktéra:

ma obywatelstwo polskie lub innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
postuguje si¢ biegle jezykiem polskim w mowie 1 pismie,

posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

posiada wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, uzupetniajace studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej trzy letnia praktyke
w ksiggowosci badz wyksztalcenie srednie ( §rednia, policealna lub pomaturalna
szkota ekonomiczna) 1 co najmniej szescioletnia praktyke w ksiggowosci badz
posiada $wiadectwo kwalifikacyjne lub certyfikat uprawniajacy do ustlugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych wydane na podstawie odrgbnych przepisow,
zna 1 biegle stosuje ustawe¢ o finansach publicznych,

ma co najmniej 3 letni staz pracy w administracji publicznej,

nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku.

Ponadto kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji

panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci

dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem



znajomo$¢ obstugi komputera (Word, Excel, Internet)

znajomo$¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej w jednostkach
oswiatowych, znajomos¢ przepisow z zakresu rachunkowosci budzetowe;
umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych

umiejetno$¢ pracy w zespole, sumienno$¢ 1 rzetelnos¢, dobra organizacja czasu

pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji

. Zakres zadan

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
odpowiedzialnos¢ za prawidtowa gospodarke srodkami budzetowymi,
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz
zasad prawidlowej 1 oszczgdnej gospodarki budzetowe;,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentdéw
dotyczacych operacji finansowych,

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji finansowych zgodnie z
planem finansowym,

planowanie 1 sprawozdawczo$¢ budzetu, GUS wg potrzeb, SIO,
opracowywanie projektow regulamindéw, decyzji, zarzadzen itp. dotyczacych
finanséw szkoty,

prowadzenie 1 rozliczanie spraw podatkowych — nalezno$¢ dla Urzedu
Skarbowego,

inne zadania dotyczace prowadzenia biezacej rachunkowosci szkolne;.

4. Wymagane dokumenty

zyciorys (CV) wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych,

list motywacyjny,

dokumenty stwierdzajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
gtéwnego ksiggowego ,

dokumenty potwierdzajace odpowiedni staz pracy,



« oS$wiadczenie o niekaralnosci,

« zas$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku

gléwnego ksiggowego,

 inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty mozna sktada¢ w terminie do dnia 30 czerwca 2008 osobiscie w
siedzibie Szkoty Podstawowej nr 11 w Zielonej Gorze ul. Spawaczy 3d w godz.
9.00 do 14.00 Ilub listem poleconym na adres: Szkola Podstawowa nr 11 ul.
Spawaczy 3d 65 - 119 Zielona Gora z dopiskiem: Nabor Glownego
Ksi¢gowego

6. Informacje dodatkowe:

Telefon kontaktowy 0-68 451 89 51
Oferty, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane;

Lista kandydatow, ktorzy speinia wymagania formalne, zostanie ogloszona na
tablicy informacyjnej przy sekretariacie w Szkole Podstawowej nr 11 z

Oddziatami Integracyjnymi oraz w Biuletynie Informacji Publicznej szkoty;

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostana powiadomieni telefonicznie

o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j;

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej w
Szkole Podstawowej nr 11 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 11 Zielona Gora ,

Oferty kandydatow, ktorzy nie spetnili wymogoéw zostang komisyjnie

ZNiSZCzone.

Dyrektor szkoty
mgr Lidia Dubniewska



